	

	JES vzw

Werkhuizenstraat 3

1080 Brussel

werft aan:

	
	Financieel medewerker (M/V/X)

	
	

	
	Situatie:
JES vzw is een door de Vlaamse Gemeenschap erkende jeugdorganisatie met een werking op het vlak van vrije tijd in de stad (jeugdwerk, kadervorming, jeugdculturele projecten,…), opleiding van werkloze jongeren en kansenverhoging voor maatschappelijk kwetsbare groepen.

JES staat voor:
STEDELIJK werken: JES vzw is een organisatie die geboren is in de stad om met alles wat een stad te bieden heeft aan de slag te gaan. Voor jonge mensen, maar vooral ook met hen.

GEINTEGREERD werken: We zijn actief op verschillende domeinen (vorming, tewerkstelling, jeugdwerk, cultuur, sport, welzijn,…). 

INNOVATIEF werken: We beschouwen ons als een sociaal stadslaboratorium. Er worden voortdurend nieuwe projecten en werkvormen ontwikkeld om tegemoet te komen aan de vragen van ons doelpubliek. 

Meer info over JES vzw op www.jes.be 
JES Brussel is op zoek naar een medewerker om het financiële team te versterken

 Profiel
Je wil graag werken in een dynamische, eigenwijze organisatie met een maatschappelijk doel. Binnen deze organisatie ben je complementair met het creatieve geweld van collega’s en vrijwilligers: je houdt van orde en structuur en  je zet  graag de puntjes op de i. Je creëert graag de nodige randvoorwaarden waarbinnen zij hun ding kunnen doen.



Functieomschrijving:
· Samen met je collega’s van het boekhoudteam leid je de dagelijkse financiën in goede banen: betalingen, kasbeheer, bijwerken en controleren van de boekhouding, opmaken en opvolgen van facturen, etc.

· Je ondersteunt de collega’s van de diverse JES-teams in hun dagelijkse financiële besognes.

· Je ondersteunt  de financieel verantwoordelijke in het opmaken van financiële verantwoording naar subsidiegevers.

· Je organiseert samen met de financieel verantwoordelijke het traject voor het verder digitaliseren van de boekhoudprocessen.

Kennis en ervaring
· Je behaalde een bachelor diploma in een administratieve richting of hebt gelijkwaardige competenties door ervaring

· Je hebt aantoonbaar affiniteit met boekhouding en/of met het zakelijk beheren van een non-profit organisatie. 

· Je hebt kennis van de basisprincipes van boekhouding en kasbeheer. 

Vaardigheden

· Je  kan vlot overweg met het MS-Office pakket (Word, Excel en PowerPoint) 

· Je bent sociaal vaardig en communicatief in de omgang met  collega's 

· Je bent sterk in het correct bijhouden van administratie.

· Je hebt een analytische geest, je kan gegevens structureren en overzichtelijk presenteren.

· Je bent  in staat om zelf orde te scheppen in je taken en je werk te organiseren.

Houding en gedrag

· Je werkt flexibel samen met je collega’s in een open sfeer.

· Je vindt de ideale balans tussen het aansporen van medewerkers bij het indienen van de nodige administratieve stukken en de ondersteuning van de deelwerkingen

· Je bent gemotiveerd om bij te leren over de technische aspecten van boekhouden en het financieel beheer van een non-profit organisatie in tijden van digitalisering.

· Je bent nauwkeurig, flexibel, stressbestendig en discreet 

· Je voelt je betrokken bij de missie en visie van JES.

Aanbod:

· 4/5de of voltijds contract van onbepaalde duur.  

· Verloning volgens de barema’s van Paritair Comité 329.01
· Gratis woon/werkverkeer bij gebruik van openbaar vervoer of fietsvergoeding 

· Mogelijkheid tot bijscholing en het volgen van vorming in functie van de job

· Werken in een dynamische organisatie die actief is in verschillende levensdomeinen van jongeren in drie steden
· Datum van indiensttreding: in onderling overleg

· Standplaats: JES Brussel - Werkhuizenstraat 3 – 1080 Molenbeek
Meer info: 
Tine.patroons@jes.be
Geïnteresseerd?

Gelieve duidelijk in je brief aan te duiden voor welke functie je wenst te solliciteren.
Brief en CV versturen, ten laatste op 8 november naar: 
job.brussel@jes.be


VOOR JES VZW ZIJN GELIJKE KANSEN BELANGRIJK ONGEACHT AFKOMST, GESLACHT, LEEFTIJD EN HANDICAP

	
	


